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1.2

1.3.

14.

1.5.

l.6.
1.7

1.8.
1.9.

1.10.

1.11.

ROZDZIAL | — INFORMACIA DLA WYKONAWCOW

INFORMACIE WSTEPNE

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:
ENEA Centrum Sp. z 0.0.
ul. Gorecka 1, 60-201 Poznari
NIP: 777-000-28-43;

Adres do korespondenciji, sktadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA Centrum Sp. z o.0.
ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan
NIP: 777-000-28-43;

Numer postepowania:

Postgpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1400/DW00/2Z/Kz/2019/0000006249
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywaé sie na ten znak.

Wszelkie informacje dotyczace postepowania Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internetowej
http:,fjwww.enea.pljbip,fzamowieniamIatforma-zgkuuowa

Zamawiajacy informuje, ze postepowanie, w tym otwarcie ofert jest niejawne i nie zamierza zwotywa¢ zebrania
Wykonawcow.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki odwotawcze.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze z
przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zadne materialy dotyczace postepowania, dostarczone przez Wykonawcéw, nie podlegaja zwrotowi.

Wykonawca moze zwrédci¢ sie pisemnie z wnioskiem do Zamawiajacego o wyjasnienie dokumentacji
postepowania. W tym celu Zamawiajacy zaleca wykorzystanie Arkusza z pytaniami Wykonawcy (Zatacznik nr 9
Warunkéw Zaméwienia). Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie péiniej niz na 3 dni przed uptywem terminu
skiadania Ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postepowania wpiynat do
Zamawiajacego nie poiniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert,
na adres: e-mail: alicja.ciezak@enea.pl oraz adrianna.targalska@enea.pl Przedtuzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie dokumentacji postepowania. Treéé zapytan bez
ujawniania Zrédta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na swojej stronie internetowej. W
przypadku wptywu pytari ze strony Wykonawcéw po uptywie terminu, w ktérym Zamawiajacy ma obowigzek
udzielenia odpowiedzi, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.

Zamawiajagcy moze zmodyfikowaé treé¢ Warunkdw Zaméwienia, w tym przedtuzyé termin skiadania ofert.
Zmiana tresci Warunkéw Zaméwienia moze réwniez dotyczy¢ kryteriéw oceny Ofert, a takze warunkéw udziatu
w Postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania. Zamawiajagcy moze przedtuzyé termin skfadania ofert —
z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci
Warunkéw Zaméwienia, jednak nie mniej niz o 3 dni.

W przypadku ztoZenia oferty przez spétke wehodzaca w sktad grupy kapitatowej (zgodnie z definicjg w art. 3 ust.
1 pkt. 44 Ustawy o Rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994), Zamawiajacy zastrzega, ze w takim przypadku oferte
moze ztozy¢ jedna spétka z grupy kapitatowej.
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Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwiazku z tym wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia,
zapytania do tresci Warunkéw Zamdwienia, oferty itp. muszg by¢ sktadane w jezyku polskim. Zawarte w ofercie
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przedstawienia ttumaczenia zwykiego. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze
zazadac uzupetnienia oferty o ttumaczenie sporzadzone przez ttumacza przysiegtego.

W przedmiotowym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub droga elektroniczng. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na igdanie drugiej
niezwltocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztoienia oferty wraz
z zatacznikami, a takze zmiany lub wycofania oferty — z wyjgtkiem ofert sktadanych w toku aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postepowanie w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Pani Alicja Ciezak

Tel. 61 884 87 21, e-mail: alicja.ciezak@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupow

Biuro Udzielania Zamdwien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznan, w godzinach 8.00 — 14.00

Pani Adrianna Targalska

tel. 61 884 56 21, e-mail: adrianna.targalska@enea.pl
ENEA Centrum Sp. z 0.0., Departament Zakupéw

Biuro Udzielania Zamowien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznari, w godzinach 9.00 — 15.00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w oparciu o wewnetrzne regulacje zakupowe
obowigzujgce u Zamawiajgcego.

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Organizacja 2-dniowego szkolenia dla 60 pracownikéw
ENEA Centrum Sp. z 0.0. w zakresie
»Aktualizacji wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowe;j”

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia zawarty jest w Rozdziale || Warunkéw Zamoéwienia.

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych, rownowaznych ani wariantowych. Ztozona oferta musi doktadnie
odpowiadac Szczegdtowemu Opisowi Przedmiotu Zamdwienia zawartemu w Rozdziale Il Warunkéw Zaméwienia,
zostaé przedstawiona zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia
i obejmowac swoim zakresem cato$¢ zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie przez Wykonawce wykonania czesci zamoéwienia Podwykonawcom.
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4,

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Szkolenie zostanie zrealizowane w terminie pomiedzy 11 a 28 marca 2019 roku.

5. WYMAGANIA KWALIFIKACYINE

5.1

5.2.

5.3

5.4.

5.5.

6.1.

a)

b)

<)

d)
e)

O udzielenie Zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy ktérzy:

5.1.1 posiadajq niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia:
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek, jezeli wykaze, ze:
a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, zrealizowat co najmniej 2 podobne zadanie o wartoéci minimum 8 000,00 zt netto
kazde. Za zadanie podobne uwaza sie przeprowadzenie szkolenia facznie o tematyce kadrowej w wymiarze
co najmniej 8 godzin oraz o tematyce ptacowej w wymiarze co najmniej 8 godzin
b) dysponuje zespotem Treneréw, ktérzy beda wykonywac przedmiot zaméwienia i posiadaja nastepujace
doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoleri:
bl. Trener posiadajacy doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoler) z zakresu zagadnient kadrowych
w wymiarze co najmniej 50 dni szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert;

b2. Trener posiadajacy doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkoler z zakresu zagadnien ptacowych
W wymiarze co najmniej 50 dni szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania
ofert

UWAGA: Zamawiajqcy dopuszcza mozliwos¢ taczenia funkcji Trenera przez jedna Osobe.

Ponadto doswiadczenie Trenera w realizacji Projektéw Podobnych musi by¢ potwierdzone odpowiednimi
dokumentami. Dokumentami potwierdzajacymi doéwiadczenie mogg by¢: referencje imienne, referencje
wystawione na podmiot wspdtpracujacy ze Specjalistg, protokoty odbioru, oéwiadczenie Specjalisty itp.

5.1.2 znajdujg sie w sytuacji Niezaleznosci oraz braku Konfliktu Intereséw z Zamawiajacym,

5.1.3 nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.
Wykonawca musi wykazaé spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu nie péZniej niz na dzieri sktadania ofert
na podstawie przedtozonych oswiadczeri i dokumentéw o ktdrych stanowi pkt 6.1. Warunkéw Zamdwienia.
Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia” na podstawie przedtozonych
przez Wykonawce oswiadczeri i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6 Warunkéw Zaméwienia.
W przypadku, gdy w postepowaniu udziat bierze konsorcjum, warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt 5.1 WZ, musi spetnia¢ przynajmniej jeden cztonek konsorcjum.
Zamawiajacy dopuszcza postugiwanie sig zasobami podmiotéw trzecich w celu wykazania spetfniania warunkéw
udziatu w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy gda przedstawienia
nastepujgcych oswiadczen i dokumentoéw:

formularza oferty obejmujacego oswiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw Zaméwienia (Zatacznik nr 1 do
Warunkéw Zaméwienia),

o$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (Zatacznik nr 2 do Warunkéw
Zamdwienia),

oswiadczenie Wykonawcy dotyczacego uczestnictwa w grupie kapitatowej (Zatacznik nr 3 do Warunkéw
Zamoéwienia),

oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatacznik nr 4 do Warunkéw Zaméwienia),

wykazu zrealizowanych w okresie maksymalnie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert zadan,
z podaniem ich wartosci, daty wykonania oraz wskazaniem zleceniodawcéw wraz z dokumentami
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f)

g)
h)

)]

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

7.1.

8.1,

potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie (referencje, protokét odbioru prac lub inne dokumenty potwierdzajgce
nalezyte wykonanie), z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy nie uznaje referencji wlasnych. Dokumenty powinny byé
oznaczone w taki sposob, aby nie bylo watpliwosci, ktérych zadan wykazanych przez Wykonawce dotyczg
(Zatacznik nr 5 do Warunkéw Zaméwienia),
wykazu oséb, ktére bedg realizowaty zaméwienie wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbednych do
realizowania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz podstawa do dysponowania
tymi Osobami (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zaméwienia),
podpisanej informacji o Administratorze Danych Osobowych (Zatacznik nr 8 do Warunkéw Zaméwienia)
upowaznienia do podpisania oferty i zatacznikdw do niej, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce, UWAGA: dokument pelnomocnictwa winien byé bezwzglednie ztozony w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii,
aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert

¢ w przypadku zaswiadczenia o wpisie do CEIDG, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku

ze strony internetowej CEIDG Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pl),
e w przypadku odpisu z KRS, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci{https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu)

zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny zawierajacy petng tres¢ sktadanej oferty (wraz z
zatgcznikami, parafkami, pieczgtkami, podpisami, etc.} w formie elektronicznej tj. pdf. W przypadku jakichkolwiek
rozbieznosci miedzy trescig poszczegdlnych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy pisemnej), za
rozstrzygajacq bedzie uznana tres¢ oryginatu w formie pisemnej.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 6.1 lit. i) Warunkéw Zamowienia - skfada odpowiedni dokument wystawiony
przez wlasciwe organy administracyjne lub sadowe lub oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym
organem sadowym lub administracyjnym kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument winien by¢
wystawiony nie wczesnigj niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 6.2. Warunkéw Zaméwienia, sktada sie w formie oryginatu. Dokumenty lub
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 6.2 Warunkéw Zamdwienia, sporzadzone w jezyku obcym, sktada sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty, o ktérych mowa w powyiszych punktach moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczerh woli w imieniu
Wykonawcy, z wyjatkiem zaswiadczert pobranych ze strony ceidg.gov.pl i ms.gov.pl. Poswiadczenia za
zgodnos¢ z oryginatem nalezy dokonaé poprzez umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu
czytelnego zapisu: ,za zgodnos$¢ z oryginatem” (lub innego — o0 tozsamym znaczeniu) wraz z datg i podpisem
osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawecy. Z zastrzezeniem, iz dokument petnomocnictwa winien
byé bezwzglednie ztoiony w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii. Jezeli umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy nie wynika z odpisu z wilasciwego rejestru lub CEIDG - nalezy wykazaé
dokumentami ciag umocowania do tej reprezentacji.

Jezeli termin sktadania ofert ulegnie przesunieciu, wéwczas dokumenty, ktére do uptywu nowego terminu tracg
waznos¢, winny zostad uaktualnione.

WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w pkt 6.1. Warunkéw Zamdwienia. Zamawiajgcy
wymaga ztozenia dokumentéw okredlonych w Warunkach Zaméwienia zgodnie z zataczonymi wzorami
dokumentow.

Strona 6 z 32

"



0znaczenie sprawy:

WARUNKI ZAMOWIENIA 1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000006249

8.2
8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

Zaleca sie, aby wszystkie dokumenty sktadajace sie na oferte byly potagczone (spiete).

Oferta oraz wszelkie oswiadczenia i zaéwiadczenia sktadane w trakcie postgpowania s3 jawne w ramach
przedsiebiorstwa Zamawiajgcego, nie s3 natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowigzek taki wynika z
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wszystkie zapisane strony oferty powinny by¢ Ponumerowane i podpisane. Nie dopuszcza sig zadnych poprawek
w tredci oferty. Jakiekolwiek poprawki, niezaleznie od sposobu ich potwierdzenia (parafowania), spowodujg
wezwanie do uzupetnienia oferty w zakresie ztozenia prawidtowo przygotowanych dokumentéw.

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowigzany zastrzec wyraZnie w tresci oferty, e nie moga
by¢ one udostepnione innym Wykonawcom oraz ztoiy¢ je wraz z oferty (w tym samym opakowaniu), ale jako
odrebny dokument. Zaleca sie, aby w tresci oferty, w miejscach wystgpowania ww. informacji, znalazto sie
wyraine odestanie do tresci tego dokumentu,

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
ktdre nie zostaty oznaczone w wymagany sposdb.

{firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego, imie i nazwisko
osoby wyznaczonej do kontaktéw w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawieraé zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:

Organizacja 2-dniowego szkolenia dia 60 pracownikéw ENEA Centrum Sp. z 0.0. w zakresie

8.9.

8.10.

9.1.

9.2

10.
10.1.
10.2.

»Aktualizacji wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej”

1400/DwWo0/zz/ KZ/2019/0000006249
Nie otwieraé przed 22.02.2019 godzina 11:00

Wykonawca moze wprowadzié Zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem skfadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa wycofuje,
w zamknigtej kopercie 0znaczonej zgodnie z pkt 8.8. z dopiskiem , Wycofanie”,

b}  w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia, okreslajac
zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznogé wymiany czy tez
przediozenia nowych dokumentéw — Wykonawca dokumenty te zafacza do oSwiadczenia. Powyisze
o$wiadczenie i ewentuaine dokumenty nalezy zamieéci¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt
8.8. z dopiskiem ,,Zmiany”.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.

OFERTY WSPOLNE

pkt 6.1 lit. i) Warunkéw Zaméwienia.
W przypadku okreélonym w pkt. 9.1 Zamawiajacy zada przedstawienia umowy regulujacej wspétprace
podmiotéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie Zamdwienia w ramach konsorcjum (umowa konsorcjum).

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY
oD LOLILLENIA CENY OFERTY

Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia,

Cena powinna by¢ skonstruowana w sposéb podany w formularzu oferty. Podana cena jest obowiazujaca
w catym okresie waznodci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia.
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10.3. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.
10.4. Rozliczenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedzie prowadzone w walucie ztoty polski.

11. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT,

11.1. Oferte nalezy ztoiyé w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1.3. Warunkéw Zamdéwienia, w Kancelarii
Zamawiajacego (lok nr 424), w terminie do 22.02.2019 r. do godz. 10:30.

11.2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do siedziby Zamawiajacego.
11.3. Oferty ztozone po terminie zostana zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

12. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

12.1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
12.2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwiazania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwroci¢ sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na wydtuzenie terminu o oznaczony okres.

13. KRYTERIA OCENY OFERT

13.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

Kryterium Waga kryterium
CENA - K1 60 %
DOSWIADCZENIE TRENERA Z ZAKRESU TEMATYKI KADROWEJ — K2 | 20 %
DOSWIADCZENIE TRENERA Z ZAKRESU TEMATYKI PLACOWE) - K3 | 20%

w N [l—\ |y
. . . -P

13.2. Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w ramach kryterium — cena (K1) obliczona zostanie przez podzielenie
tacznej ceny netto oferty z oferty najtariszej z ofert przez taczna ceng netto oferty badanej.

taczna cena oferty netto z oferty najtariszej

*1
taczna cena oferty netto z oferty badanej x 60% *100 pkt

13.3. Liczba punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w ramach kryterium — doswiadczenie Trenera z zakresu tematyki
kadrowej (K2) obliczona zostanie na podstawie przedstawionego przez Wykonawce w zatgczniku nr 6 do
Warunkéw Zaméwienia doéwiadczenia Trenera dedykowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia — zgodnie z
pkt 5.1 ppkt 5.1.1. lit. b1.:

e tacznie 50 dni szkoleniowych udokumentowanego doswiadczenia —wymodg kwalifikacyjny, ktéry nie
jest punktowany,

e Powyzej 50 do 100 dni szkoleniowych — 20 punktdéw,
e Powyzej 100 do 150 dni szkoleniowych — 40 punktdw,

e Powyiej 150 do 200 dni szkoleniowych - 60 punktow,
e Powyiej 200 do 250 dni szkoleniowych — 80 punktow,
e  Powyzej 250 dni szkoleniowych — 100 punktow.

Ocena w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
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135.

13.6.

14.

14.1.

14.2.

liczba punktéw Oferty badanej X 20 % x 100 pkt

liczba punktéw Oferty z najwigksza liczbg punktéw

Zaméwienia doswiadczenia Trenera dedykowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia — zgodnie z pkt 5.1 ppkt
5.1.1. lit. b2:

® t3acznie 50 dni szkoleniowych udokumentowanego doswiadczenia — wymog kwalifikacyjny, ktory nie
jest punktowany

®*  Powyzej 50 do 100 dni szkoleniowych — 20 punktéw,
® Powyzej 100 do 150 dni szkoleniowych =40 punktéw,
®  Powyizej 150 do 200 dni szkoleniowych = 60 punktéw,
® Powyzej 200 do 250 dni szkoleniowych ~ 80 punktéw,
®*  Powyizej 250 dni szkoleniowych - 100 punktdw.

Ocena w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

liczba punktéw Oferty badanej X 20 % x 100 pkt

liczba punktéw Oferty z najwigksza liczba punktéw

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwigksza faczng ilosé punktéw w ww. kryteriach
zgodnie z wzorem:
KO= K1+K2+K3

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wigcej Ofert przedstawia bilans ceny i innych kryteriéw oceny Ofert, dokonuje sie wyboru Oferty z nizszy ceny.
Jezeli nie jest to mozliwe, wzywa sig Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te Oferty do ztozenia w okreslonym terminie
ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych pierwotnie ofertach.

OTWARCIE OFERT | PRZEBIEG POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéw lub oswiadczen
wymaganych w dokumentacji postgpowania lub ktérzy nie zloyli petnomocnictw albo ktorzy ztosyli dokumenty,
oswiadczenia lub pethomocnictwa zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze —
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14.3.

14.4,

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

a)
b)
c)

14.9.

15.
15.1.

a)

b)

c)

d)

e)

mimo ich uzupetnienia — oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Dokumenty uzupetnione na wezwanie, o ktérym mowa w pkt 14. 2 Warunkéw Zaméwienia, muszg potwierdza
stan faktyczny aktualny na dzier sktadania Ofert.

Jezeli oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy moze
zwrécié sie do Wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnieft dotyczacych.

Zamawiajacy przeprowadzi negocjacje warunkéw realizacji zaméwienia z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli Oferty
niepodlegajace odrzuceniu. Zamawiajacy drogg elektroniczna zaprosi Wykonawcdw na negocjacje informujac ich
o dacie, lokalizacji i formie prowadzonych negocjacji. Negocjacjom moga podlegac wszystkie elementy Oferty, w
tym w szczeg6lnosci elementy podlegajace ocenie w ramach kryteriéw oceny Ofert. Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje indywidualnie (tj. odrebnie z kazdym Wykonawcg) w formie telekonferencji, zgodnie z kolejnoscig
Ztozenia ofert (od najwczeéniejszej daty wptywu do siedziby Zamawiajacego). Zakoniczenie negocjacji nie jest
réwnoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani z przyjeciem Oferty ztozonej przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zadac ztozenia oferty uzupetniajacej, uwzgledniajacej przebieg przeprowadzonych negocjacji.

Negocjacjom nie podlegaja: wielkos¢ i zakres przedmiotu zaméwienia oraz termin realizacji zamowienia.

W przypadku ztozenia minimum dwdch Ofert niepodlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢
przeprowadzenia aukcji elektronicznej w toku negocjacii. Jednoczeénie Zamawiajgcy zastrzega, ze zakoriczenie
aukgji elektronicznej nie jest rownoznaczne z wyborem Najkorzystniejszej Oferty ani przyjeciem Oferty zfozonej
przez Wykonawce. O ile po przeprowadzeniu aukcji elektronicznej beda prowadzone dalsze negocjacje dopuszcza
sie do nich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli kolejno Najkorzystniejsze Oferty w toku aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia minimum jednej tury negocjacji po zakoriczeniu aukcji
elektronicznej.

Wymagania techniczne dotyczace aukcji elektronicznej zostaty opisane przy panelu logowania:

https://start.logintrade.net/reg,info,wymaganiatechniczne.html.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza-

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, ktérzy zlozyli Oferty
niepodlegajace odrzuceniu, o wyniku postepowania. W przypadku dokonania wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw w szczegéinodci o:

Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana;

Rankingu Ofert wraz z miejscem, jakie zajeta Oferta informowanego Wykonawcy;

Uzyskanych punktach w poszczeg6lnych kryteriach oceny Ofert.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze nie przekaza¢ informacji, o ktérych mowa w pkt 14.8 lit. a}-c),
jezeli ich przekazanie bytoby sprzeczne z waznym interesem Zamawiajacego.
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu w nastgpujacych przypadkach:

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sadu szkode Zamawiajagcemu w zwigzku z realizacja Zaméwienia;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert wyrzadzit szkode Zamawiajgcemu nie
wykonujac Zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do
dnia wszczecia Postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastgpstwem
okolicznodci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert wypowiedziat Zamawiajacemu Umoweg w
sprawie zaméwienia z przyczyn innych niz wina Zamawiajacego lub sita wyzsza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania Ofert odméwit zawarcia Umowy w sprawie
Zamoéwienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego;

w stosunku do ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
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f)

g)
h)
15.2.

15.3.

16.
16.1.

b)

c)

d)
e)
f)
g

zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtosé ogloszono, z
wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogloszeniu upadioéci zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z 2017 r. poz. 791);

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego Postepowania lub
postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tego Wykonawcdw w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;

ztozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego Postepowania;

nie wykazat spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oferta Wykonawcy, ktdry zostat wykluczony z postepowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega badaniu
i ocenie.

Wykonawce wykluczonego z postepowania o udzielenie Zaméwienia Zamawiajacy niezwtocznie informuje o
wykluczeniu wraz z podaniem uzasadnienia.

ODRZUCENIE OFERTY

Oferta podlega odrzuceniu w przypadkach, gdy:

jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zamoéwienia, pomimo wezwania
Wykonawcy do uzupetnienia oferty lub poprawienia btedéw w Ofercie w wyznaczonym przez ENEA
Centrum terminie;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu Zamdwienia albo Wykonawca nie przedstawit w
wyznaczonym terminie wyjasniers potwierdzajacych, ze Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu;
jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowiazujacego;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

zostata zfozona po terminie sktadania Ofert.

16.2. Zamawiajacy niezwtocznie informuje Wykonawce o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

16.3. Oferta odrzucona nie jest rozpatrywana.

17.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

17.1. Postepowanie uniewaznia si¢ w przypadku gdy:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

nie zfozono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

cena Najkorzystniejszej Oferty pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej przewyisza
kwotg, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie Zamowienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwigkszyC te kwote do ceny Najkorzystniejszej Oferty.

Kierownik Zamawiajgcego nie zatwierdzit przedstawionej mu rekomendacji wyboru Najkorzystniejszej
Oferty;

wystapity inne istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Postegpowania lub realizacja Zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajacego,

w trakcie postepowania nastapito istotne naruszenie przepiséw Regulaminu, ktére miato wptyw na wynik
Postepowania;

wystapity inne uzasadnione przyczyny.

17.2. Wykonawca akceptuje fakt, iz uniewaznienie postepowania nie daje mu podstaw do jakichkolwiek roszczen w

stosunku do Zamawiajacego, w szczegdinosci za$ roszczer o zawarcie umowy lub odszkodowawczych.
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17.3. O uniewainieniu postepowania o udzielenie Zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli Oferty, podajac uzasadnienie przestanek uniewaznienia Postepowania.

17.4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé rozstrzygniecia réwniez w przypadku ztozenia jednej waznej oferty.

18. ZAWARCIE UMOWY

18.1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa w formie pisemne;j,
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Strony moga zawrze¢ umowe po uplywie terminu
zwigzania oferta, o ile wyraza na to zgode. Projekt umowy stanowi Zatgcznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia.

18.2. Jezeli okaze sig, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

a) bedzie uchylat sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,
b) przedstawit nieprawdziwe dane,

Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny. Jezeli Zamawiajacy zamierza zawrze¢ Umowe z kolejnym Wykonawca stosuje sie w tym wzgledzie odpowiednio
zapisy o zawarciu Umowy z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejszg Oferte.
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ROZDZIAL Il - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMGWIENIA

Przedmiotem jest Organizacja 2 dniowego szkolenia dla 60 pracownikéw Enea Centrum Sp. z 0.0. w zakresie
"Aktualizacja wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej", zgodnie z warunkami okre$lonymi ponizej:

Zakres Ustug objetych przedmiotem umowy dotyczy:

N =

b

Uzgodnienia, opracowania i realizacji merytoryki dla szkoleri

Posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia,

Zapewnienia materiatéw niezbednych do przeprowadzenia Ustug, w tym materiatéw szkoleniowych dla
uczestnikéw szkoleri

Wydanie certyfikatéw potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniach

Przeprowadzenia oceny ewaluacyjnej szkolenia poprzez ankiete wypethiong przez uczestnika szkolenia
Przekazania do Zamawiajgcego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajgcego dokumentacji realizacji szkolenia,
w tym przede wszystkim: listy obecnosci uczestnikéw na szkoleniu; kopii ankiet ewaluacyjnych; raportu ze
szkolenia zawierajacego co najmniej wyniki ankiet ewaluacyjnych

Zakres tematyczny:

Zagadnienia kadrowe

1. planowane od 2019 r. zmiany w zasadach prowadzenia i przechowywania akt osobowych

1
2
3.
4.
5
6

okresy przechowywania akt - 10 50 lat,

zasady wydawania akt papierowych pracownikom

zasady wydawania kopii akt osobowych pracownikom

gtéwne zmiany wynikajgce z projektu nowego rozporzadzenia o aktach osobowych
zmiany formy prowadzenia akt osobowych

akta pracownicze po zmianach — 4 cze$ci akt osobowych

2. nowe zasady tworzenia dokumentacji dotyczacej czasu pracy

PR

dokumenty z zakresu czasu pracy, ktére maja sie znales¢ w oddzielnej dokumentacji
podpisywanie harmonograméw czasu pracy przed ich wpieciem do dokumentacji
karta wynagrodzen i ewidencja czasu pracy - czy nalezy je przechowywaé razem?
whnioski 0 wyjscia prywatne w dokumentacji czasu pracy

zmiana wygladu karty ewidencji czasu pracy — karty na okres rozliczeniowy

3. zasady prowadzenia dokumentacji elektronicznie

czy zmiana formy dokumentacji na elektroniczng bedzie skomplikowana?

jakie wymagania musi spetnia¢ dokument elektroniczny w e-aktach?

jakie metadane beda musiaty by¢ zapisane na kazdym dokumencie elektronicznym?

jakie beda zasady przenoszenia dokumentacji elektronicznej pomiedzy systemami?

jakie zabezpieczenia bedg musiaty mieé systemy do prowadzenia e-teczek?

czy mozliwe bedzie prowadzenia akt tradycyjnych a dokumentacji czasu pracy elektronicznie?
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4, nowe zasady prowadzenia monitoringu pracownikéw po 25.05.2018 r.

CENPU AW R

dopuszczalne formy monitoringu

monitoring stuzbowej poczty elektronicznej

zasady przechowania danych uzyskanych z monitoringu

zasady informowania pracownikéw o prowadzonym monitoringu
zmiany w zasadach zatrudniania rodzicéw dzieci niepetnosprawnych
nowe zasady stosowania telepracy

indywidualne rozktady czasu pracy wigzgce pracodawce

mozliwosé¢ stosowania przerywanego czasu pracy

zmiany dotyczace zasitkéw opiekuniczych

5. nowe obowigzki pracodawcéw zwigzane z ustawg o jawnosci zycia publicznego

N

v

sygnalisci — nowa kategoria pracownikdw podiegajacych szczegélnej ochronie stosunku pracy
sposob uzyskania statusu sygnalisty

kategorie przedsiebiorcéw, ktére beda mialy obowigzek wprowadzenia wewnetrznych
antykorupcyjnych

kodeksy etyczne — nowy obowigzek przedsiebiorcéw

nowa procedura wewnetrzna dotyczgca otrzymywania prezentow

odpowiedzialnos¢ przedsiebiorcéw, ktérzy nie bedg stosowali procedur antykorupcyjnych

6. zmiany w ustawie o zwigzkach zawodowych

il N

NP UREWNR

mozliwos¢ tworzenia zwigzkéw zawodowych przez nie pracownikow

nowe zasady dotyczace szczegdlnej ochrony dziataczy zwigzkowych

uprawnienia zwigzkowe przystugujgce cztonkom zwigzku niebedgcym pracownikami
zmiany dotyczace reprezentatywnosci zwigzkéw zawodowych

Zagadnienia ptacowe

wynagrodzenia pracownikow rozliczanych w kilkumiesiecznych okresach rozliczeniowych
wynagrodzenia za cze$¢ miesigca

potracenia z wynagrodzen i $wiadczer oraz ochrona wynagrodzenia za prace
$wiadczenia na rzecz pracownikéw

zmiany w przepisach w zakresie ubezpieczen spotecznych

rozliczenia podatkowe za 2018 rok oséb zatrudnionych i Swiadczeniobiorcéw
archiwizacja dokumentacji ptacowej

zmiany przepiséw dotyczacych ptac na 2019 rok

procedur

W wyniku szkolenia powinna zosta¢ zaktualizowana wiedza merytoryczna z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej w
kontekscie zmieniajacych sie przepiséw prawa pracy w roku 2019.

Termin realizacji zamodwienia: do dnia 31.03.2019r.
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ROZDZIAL Ill - WYKAZ ZALACZNIKOW

© PNV s W R

Formularz Oferty

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie o uczestnictwie w grupie kapitatowej

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Wykaz Projektéw Podobnych

Wykaz Oséb

Projekt Umowy

Informacja o Administratorze Danych Osobowych

Arkusz z pytaniami Wykonawcy
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Zatacznik nr 1. Formularz oferty

(pieczeé wykonawcy)

Oferta w postepowaniu

la, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) oferte na wykonanie zamdwienia, ktdrego przedmiotem jest:

Organizacja 2-dniowego szkolenia dla 60 pracownikéw ENEA Centrum Sp. z 0.0. w zakresie
»Aktualizacji wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej”

1. Oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (rozdziat Il Warunkéw
Zamoéwienia) za cene:

Lp. Koszt ustugi nettoza 1 Maksymalna liczba taczna cena oferty
Uczestnika szkolenia Uczestnikow szkolenia
(BxC)
A B C D
3 I . zi netto 60 | s zt netto
STOWNIE: ..ottt et ver s

2. Oswiadczam(y), ze:
a) jestem($my) zwigzany(i) niniejsza ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
b) zamodwienie wykonam(y):
[[] samodzielnie / [_] z udziatem podwykonawcéw
Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ wykonanie nastepujacych czesci zamdwienia:
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L.p. Cze$¢ zamowienia powierzona | Nazwa/firma, adres, NIP/PESEL, KRS/CEiDG
podwykonawcy podwykonawcy

1

Jednocze$nie oswiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcéw
ponosze(simy) peing odpowiedzialno$¢ w stosunku do Zamawiajacego, jak za swoje wlasne.

c) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) akceptuje(emy) treé¢ Warunkéw Zamoéwienia i w razie wybrania mojej (naszej) oferty
zobowigzujg(emy) sie do podpisania Umowy zgodnie z Projektem Umowy stanowigcej Zatacznik nr7
do Warunkéw Zaméwienia, w miejscu i terminie okre¢lonym przez Zamawiajacego,

e) wszelkie informacje zawarte w formularzu Oferty wraz z zatacznikami sg zgodne ze stanem
faktycznym,

f) wyrazamy zgode na wprowadzenie skanu naszej oferty do Platformy Zakupowej Zamawiajacego,

g) nie zalegam(my) z optacaniem podatkéw i optat,

h) nie zalegam(my) z optacaniem skfadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne,

i) nie posiadam (my) powigzari z Zamawiajacym, ktére prowadza lub mogtyby prowadzi¢ do braku
niezaleznosci lub konfliktu intereséw w zwigzku z realizacja przez reprezentowany przeze mnie
(przez nas) podmiot przedmiotu zamdéwienia,

j) nie podlegam (my) wykluczeniu z postepowania,

k) jestesmy podmiotem, w ktérym Skarb Paristwa posiada bezposrednio lub posrednio udziaty
[dodatkowa informacja do celéw statystycznych:]:

[] tak/[] nie
I) Osobg uprawniong do udzielania wyjasnieri Zamawiajacemu w imieniu Wykonawcy jest:
Pan(i) ....oceeeerernrnnecnnne. stelt e €M e,
| ‘
miejscowos¢ i data Pieczeé imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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ZAtACZNIK NR 2. OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

(pieczeé¢ Wykonawcy)

|

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Niniejszym o$wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot;

1. Posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia.

miejscowoéé i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 — OSWIADCZENIE O UCZESTNICTWIE W GRUPIE KAPITALOWEI.

| {pieczec Wykonawcy)

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej

Dziatajac w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/ i adres Wykonawcy)

1. **odwiadczam, ze przynaleze do grupy kapitatowej zgodnie z definicjg w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy o

Rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994, z wymienionymi ponizej Podmiotami:

Lp. Nazwa podmiotu Adres

(tmiejscowost, data)

(podpis i pieczec Wykonawcy)

2. * oswiadczam, ze nie przynaleze do grupy kapitatowej zgodnie z definicja w art. 3 ust. 1 pkt. 44 Ustawy

o Rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994.

(miejscowosc, data)

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)

* niepotrzebne skresiic
**wypeinic w przypadku, gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitatowej
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ZALACZNIK NR 4. OSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym oswiadczam(-y} ze, zobowigzuje (-emy) sie wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez Zamawiajgcego w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia,
wykorzystywac jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom
trzecim, nie publikowaé w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czesci, lecz je zabezpieczac i chroni¢ przed
ujawnieniem. Ponadto zobowigzujemy sie je zniszczy¢, wraz z koniecznosciag trwatego usuniecia z systemow
informatycznych, natychmiast po zakonczeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie
wybrana i Zamawiajacy pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowiazki te majg charakter bezterminowy.

miejscowosé | data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZAtACZNIK NR 5. WYKAZ ZADAN PODOBNYCH

‘ (piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy w realizacji Zadari Podobnych.

Liczba godzin, z podziatem

Termin realizacji

Nazwa podmiotu, dla na liczbe godzin Zadnia Wartosé Zadania
L.p. ktérego Wykonywano Przedmiot Zadania Podobnego N Podobnego Podobnego w PLN
. przeznaczona na tematyke
Zadanie Podobne {mm.rr.- netto*
ptacowq oraz kadrowa
mm.rr.)
Liczba godzin szkolenia z
tematyki kadroweij:............
Liczba godzin szkolenia z
tematyki ptacowej.............

Liczba godzin szkolenia
tematyki ptacowej.............

z

* Wartos$¢ nalezy podac w ztotych — przeliczong (jesli potrzeba) wg $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego z dni, w ktérym
opublikowano ogfoszenie o zaméwieniu. Jezeli dniem publikacji ogtoszenia bedzie sobota lub dzieft wolny od pracy, wéwczas jako
kurs przeliczeniowy waluty Zamawiajacy przyjmie $redni kurs NBP z pierwszego dnia roboczego po dniu publikacji ogtoszenia o
zamowieniu. Zamawiajacy dopuszcza réwniez zapis ,nie nizsza niz 1 000 000,00 z{”

Zatgcznikiem do niniejszego formularza winny by¢ dokumenty potwierdzajace naleiyte wykonanie zadari przez
Wykanawce zgodnie z pkt 5.1. ppkt 5.1.1. lit. a) Warunkéw Zamdwienia.

DOKUMENTY TE POWINNY BYC SPORZADZONE | OZNACZONE W TAKI SPOSOB, ABY NIE BYLO WATPLIWOSCI, KTORYCH
PROJEKTOW WYKAZANYCH PRZEZ WYKONAWCE DOTYCZA. Przykiad: , Referencje do projektu nr 1”

miejscowosé i data

Pieczec imienna i podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 6 WYKAZ OSOB!

(piecze¢ wykonawcy)

1. Trener - tematyka kadrowa

Imie i nazwisko Trenera Wykonawcy
Krotki opis kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Trenera
Podmiot, ktéry Nazwa podmiotu, dla ktérego . . Miejsce i termin
wykonywat Projekt wykonywano Projekt Liczba dni reallzacjl zadania
Lp. Podobny Podobny Przedmiot zadania szkoleniowych z (dziefi.miesigc.rok -
tematyki kadrowej o e
(Wykonawca) (Klient) dzieri. miesigc.rok)
..... do.
1
(dd.mm.rrer. do
dd.mm.rrrr.)
P« [ J
2
(dd.mm.rrrr. do
dd.mm.rrrr.)
..... do.....
3
(dd.mmv.rrrr. do
dd.mm.rrer.)

Oswiadczam, ze zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyzej.

miejscowosd i data Czytelny podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera

miejscowosé | data Pieczed imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy

! Zatacznik nalezy wypetni¢ dla kazdego Trenera delegowanego do realizacji przedmiotu zamdéwienia osobnie.
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2. Trener — tematyka ptacowa

Imig i nazwisko Trenera Wykonawcy

Krétki opis kwalifikacji zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia Trenera

Podmiot, ktéry Nazwa podmiotu, dla . . Miejsce i termin
wykonywat Projekt ktérego wykonywano Projekt . anzlta dni realizacji zadania
Lp. Podobny Podobny Przedmiot zadania szkoleniowych z (dzier.miesiac.rok -

tematyki ptacowej T
(Wykonawea) (Klient) dzie.miesigc.rok)

1
(dd.mm.rrrr. do
dd.mm.rrrr.}

2
(dd.mm.rrer. do
dd.mm.rrrr.)

3
(dd.mm.rrrr. do
dd.mm.rrrr.)

Oswiadczam, ze zrealizowatam/zrealizowatem powyisze projekty
oraz legitymuje sie doswiadczeniem opisanym powyzej.

miejscowos¢ i data Czytelny podpis Trenera

Potwierdzam doswiadczenie Trenera

miejscowosc i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 - PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CRU/U/1400/90000..../2019

zawarta w dniu ........ 2019 r. w Poznaniu pomiedzy:

ENEA Centrum Sp. z 0.0.
ul. Géreckal, 60-201 Poznan
REGON: 630770227, NiP: 777-00-02-843
zarejestrowana w Sadzie Rejonowym Poznati ~ Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu
Krajowego Rejestru Sadowego
nr KRS: 0000477231
kapitat zaktadowy: 3 929 000,00 2t

zwang dalej Zamawiajacym, reprezentowang przez:
1. Lena Pilecka Kierownik Biura Szkolen i Programow Rozwojowych

Posiadajacym prawo do reprezentowania na podstawie: ....cceeemeens

a
AAIES: ...t seaneens
REGON: .....cccoovirviinnrencnnienns NIP: .....ovorriiineirntrneneccnnes
zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym pod

Nr KRS: ccocveenvecronenrennes

zwanym dalej Wykonawcg, reprezentowanym przez:

Wspdlnie zwane Stronami
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§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup przez Zamawiajacego u Wykonawcy ustugi szkoleniowej zgodnie z tabelq:

Lp. TEMAT ILOSC 0SOB
1. Aktualizacja wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowej 30
Aktualizacja wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi ptacowej 30

Dla oznaczenia petnego zakresu umowy zgodnie z ust. 1 wprowadza sie nazwe Ustugi.
Zakres Ustug objetych przedmiotem umowy dotyczy:

a. Uzgodnienia, opracowania i realizacji merytoryki dla szkolen;
. Posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;
C. Zapewnienia materiatéw niezbgdnych do przeprowadzenia Ustug, w tym materiatéw szkoleniowych dla

uczestnikéw szkoleri;
Wydanie certyfikatéw potwierdzajacych uczestnictwo w szkoleniach;
Przeprowadzenia oceny dziatania rozwojowego poprzez ankiete wypetniong przez uczestnika szkolenia
(ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 1);

f.  Przekazania do Zamawiajacego wszelkiej wymaganej przez Zamawiajacego dokumentacji realizacji szkolenia,
w tym przede wszystkim: listy obecnosci uczestnikéw na szkoleniu; kopii ankiet oceny dziatania rozwojowego;
raportu ze szkolenia zawierajacego co najmniej wyniki ankiet.

Potwierdzeniem odbioru szkolenia przez Zamawiajacego jest podpisany przez osobe upowazniong z ramienia
Zamawiajacego Protokdt Odbioru Ustugi (zatacznik nr 2).

Osoby upowaznione do podpisywania Protokotu Odbioru Ustugi jest:

imig i nazwisko: Matgorzata Jezewska i Agnieszka Cetner

adres e-mail: malgorzata.jezewska@enea.pl oraz agnieszka.cetner@enea.pl

kontakt telefoniczny:

Wykonawca wykona Ustugi zgodnie z trescig oferty ztozonej w dniu: ueveeeennneeceene.. r. stanowigcej zatgcznik nr 3 do
umowy.
Umowa zostaje zawarta na okres okreslony do dnia .........coeoueue........ r.

§2

Wykonawca nie moze powierzy¢ realizacji catosci lub czeéci Ustugi podwykonawcy bez pisemnej zgody
Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za prace wykonane przez podwykonawcéw oraz za wszelkie szkody
przez nich wyrzadzone zaréwno Zamawiajgcemu jak i osobom trzecim.

§3

Konkretny termin i miejsce realizacji Ustugi zostanie ustalone pomiedzy Stronami na co najmniej 5 dni roboczych
przed terminem szkolenia. Szkolenie odbedzie sig nie pézniej niz do dnia wskazanego w § 1 ust. 7.

§4

taczne wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu Umowy wynosi maksymalnie:
) I (stownie: . 00/100) ziotych netto,
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b) wynagrodzenie nalezne Wykonawcy dotyczy tylko realnie przeprowadzonych szkolen, ktérych odbiér
potwierdzony zostat Protokotem Odbioru Ustugi.
2. Kwota, o ktérej mowa powyzej obejmuje tacznie:
a) wszystkie koszty realizacji szkolenia;
b) dojazd, zakwaterowanie i wyzywienie treneréw szkolenia,

C) wynagrodzenie Wykonawcy, w tym w szczegélnosci: wynagrodzenie oséb i podmiotéw zatrudnianych przez
Wykonawce w celu realizacji Ustug, podwykonawcow Wykonawcy, wynagrodzenie ewentualnych podmiotow
zewnetrznych, koszty wynikajace z tresci refaktur, oraz wszelkie inne koszty i wydatki ponoszone przez
Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniem Ustug objetych niniejsza Umowa.

3. Kwota, o ktérej mowa powyzej nie obejmuje:
a) kosztéw wynajmu i wyposazenia sali szkoleniowej,
b) kosztow zwigzanych z zabezpieczeniem zakwaterowania i wyzywienia uczestnikéw szkolenia.

4. Do wskazanej w ust. 1 kwoty zostanie doliczony podatek od towaréw i ustug VAT zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w dniu wystawienia faktury.

5. Wykonawca oswiadcza, ze jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym NIP:
......... a faktury dokumentujgce sprzedaz zostang zaewidencjonowane w rejestrze sprzedazy dla
potrzeb podatku VAT i zostang ujete w deklaracji VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. W przypadku realizacji umowy oraz stwierdzenia przez Zamawiajgcego braku mozliwosci zrealizowania catego
zaplanowanego dziatania do dnia okreslonego w § 1, ust. 7 Strony zgodnie postanawiajg o0 mozliwosci przedtuzenia
terminu realizacji umowy do pét roku od pierwotnie planowanego terminu jej zakoriczenia.

7. Wykonawca zobowigzany jest do wyrazenia zgody na pisemny wniosek Zamawiajacego, na przediuzenie terminu
realizacji umowy nie pdZniej niz jeden miesigc przed terminem wskazanym w § 1, ust. 7. Jezeli termin, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim zostat przekroczony zgoda na przedtuzenie czasu trwania umowy lezy po stronie
Wykonawcy.

8. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5i 6 Strony wyrazaja swojg wole w formie pisemnej bez koniecznoéci zmiany
zapiséw umowy.

§5

1. Strony ustalaja, ze ptatnos¢ wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce po
zrealizowaniu ustugi bedacej przedmiotem umowy.

2. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury jest zaakceptowany przez Zamawiajacego bez zastrzezen
Protokét Odbioru Ustugi wystany do Zamawiajgcego droga mailowa po zrealizowaniu Ustugi, ktérego wzér stanowi
Zatacznik nr 1 do Umowy. Nie przystgpienie przez Zamawiajacego do podpisania Protokotu Odbioru lub nie
podpisanie go bez uzasadnienia upowaznia¢ bedzie Wykonawce do wystawienia faktury VAT.

3. Zapfata wynagrodzenia nastapi w ciggu 30 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce na adres podany w § 5 pkt 7. W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada w sobote lub dzier
ustawowo wolny od pracy, ptatnos¢ wynagrodzenia nastapi w pierwszy dzien roboczy przypadajacy po tych dniach.

4. Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze.

5. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzieri obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Za przekroczenie terminu ptatnosci Wykonawca moze zadaé od Zamawiajacego zapfaty ustawowych odsetek za
opdinienie w transakcjach handlowych.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia Zamawiajgcemu: ENEA Centrum sp. z o.0., ul. Gérecka 1, 60-201
Poznan faktury oraz dostarczenia jej na adres: Centrum Zarzadzania Dokumentami, ul. Zacisze 28, 65-775 Zielona
Gdra, w terminie nie przekraczajgcym 7 dni od dnia powstania zdarzenia uprawniajgcego do wystawienia faktury.

8. Faktura, o ktérej mowa w ust. 6 winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenia, w szczegdlnosci:
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— numer umowy: CRU/U/1400/90000..../2019
~ podany przez Zamawiajgcego numer zamowienia: ........o.oeeeene....

9. Wykonawca pokrywa wszelkie koszty bankowe swojego banku, koszt instytucji go kredytujacych i transferujacych
$rodki ptatnicze na jego zlecenie w zwiazku z realizacj niniejszej umowy. Zamawiajacy pokrywa wszelkie koszty
bankowe swojego banku, koszty instytucji go kredytujacych i transferujacych srodki ptatnicze na jego zlecenie w
zwigzku z realizacja niniejszej umowy.

§6
1. Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kare umowna:

a) W przypadku wypowiedzenia umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia przez Zamawiajacego z
przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — w wysokoéci 10 % ustalonego wynagrodzenia netto okre$lonego w
§4 ust. 1, podpunkt a,

b) $redni wynik ankiet oceny dziatania rozwojowego wypetnionych przez uczestnikéw nalezacych do grupy
szkoleniowej ponizej 85% wartosci punktowej mozliwej do uzyskania w ramach ankiety, w wysokosci 50%
ustalonego wynagrodzenia netto okreslonego w §4 ust. 1, podpunkt a.

2. W przypadku, gdy szkody u Zamawiajacego spowodowane dziataniem lub zaniechaniem Wykonawcey lub osoby, za
ktérg ponosi on odpowiedzialno$¢ przekraczajg wysoko$é kar umownych okreslonych w ust. 1, niezaleznie od kar
umownych Zamawiajgcy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogélnych do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§7

1. Zamawiajacy moie wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci razagcego naruszenia przez Wykonawce postanowier niniejszej umowy, w
szczegdinodci wykonania przedmiotu zamdéwienia niezgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce (zatacznik nr 3).

2. wypowiedzenie o, 0 ktérym mowa w ust. 1 powyzej wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku o ktérym mowa w ust 1 powyiej, o ile,, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu zaswiadczenia o
ukoriczeniu kursu adekwatnie do czesci w jakim zostat on przeprowadzony .

4. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Umowe za zachowaniem 7 dniowego terminu wypowiedzenia bez podania
przyczyny.

5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1-4 Wykonawca posiada prawo do zachowania wynagrodzenia na
nastepujacych zasadach:

a. za Ustugi potwierdzone Protokotem Odbioru Ustugi do dnia wypowiedzenia umowy oraz zrealizowane Ustugi
do dnia wypowiedzenia umowy, dla ktérych sporzadzenie i podpisanie Protokotu Odbioru Ustugi do dnia
odstgpienia od umowy z przyczyn formalnych nie byto mozliwe oraz o ile Zamawiajacy nie wniesie uwag co do
jakosci wykonania tejze Ustugi,

b. poniesione przez Wykonawce uzasadnione koszty zwigzane z zabezpieczeniem realizacji Ustug, wykazane oraz
zatwierdzone przez Zamawiajacego po wypowiedzeniu umowy, o ile wypowiedzenie umowy przez
Zamawiajacego nie nastapifo z przyczyn lezacych po stronie Wykonawecy.

§8

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy dane stuzbowe pracownikéw, w nastepujacym zakresie: imie, nazwisko.
Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania udostepnianych danych zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz do zachowania ich poufnosci.

§9
1. Strony umowy zobowigzujg sie do wspétpracy podczas wykonywania przedmiotu umowy.
2. Obowiazki koordynujacego sprawy zwigzane z realizacjg umowy ze strony Zamawiajacego petni¢ bedzie:
Agnieszka Sadowska, tel.: 61 884-64-79, mail: agnieszka.sadowska@enea.pl

3. Obowiazki koordynujacego sprawy zwiazane z realizacjg umowy ze strony Wykonawcy petnié bedzie:
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§10
Ewentualne spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy Strony beda staréfy sie rozwigza¢ polubownie.
W przypadku, gdyby rozwigzania polubownego nie dato sie wypracowaé, Strony poddajg spory pod rozstrzygniecie
rzeczowo wiasciwego Sadu Powszechnego w Poznaniu.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia w tresci umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiany adresu Stron, numeru konta bankowego, wykazu oséb do kontaktu nie stanowig zmiany umowy i nie
wymagajg zawierania dodatkowych anekséw. O powyiszych zmianach Strony powiadamiajg sie wzajemnie w

formie pisemnej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzuja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu Cywilnego.

Umowe sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zataczniki do umowy:

1.
2.
3.

Ankieta oceny dziatania rozwojowego
Wzdr Protokotu Odbioru Ustugi;
Oferta Wykonawcy z dnia ...cccoceveeernnn. .

piecze¢ imienna i podpis piecze¢ imienna i podpis
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Zalacznik nr 1
ANKIETA OCENY DZIALANIA ROZWOJOWEGO

Tematyka szkolenia

Miejsce i termin szkolenia

Imie, nazwisko Trenera

Szanowni Paristwo, dbajac o jakos¢ realizowanych dziatari rozwojowych, zwracamy sie z prosba o wypefnienie
ankiety oceniajgcej wydarzenie w ktorym brali Paristwo udzial. Punktacja szkolenia od 1 — bardzo sfabe do 5
— bardzo dobre. Ankieta jest anonimowa.

Lp. Obszar oceny 1 2 3 4 5

1 Poznatem/am cele szkolenia i uwazam, Ze zostaly
" | zrealizowane.

2 Zagadnienia omawiane na szkoleniu wpisujg sie w
" | mdj plan dziatah rozwojowych

Uwazam, Ze zastosowanie wiedzy/umiejetnosci
3. | uzyskanych podczas szkolenia umozliwig mi
zwiekszenie efektywnosci pracy.

Merytotryczne prowadzenie zajec przez
trenera/wykfadowce (w tym klarowna i zrozumiata
komunikacja, wyjasnienie watpliwosci uczestnikéw,

teoria poparta przyktadami, Cwiczenia i ich
podsumowanie  pozwolity  lepiej  zrozumieé
Zagadnienie)

5 Sposob prowadzenia zaje¢ (np. umiejetnosé
" | zainteresowania uczestnikéw, dynamika, przerwy)

6 Materialy pomocnicze (np. skrypt, prezentacja,
" | materialy niezbedne do przeprowadzenia ¢wiczen)
7 Organizacja szkolenia (np. miejsce, godziny zajec,
" | harmonogram)

8 Polecitbym/abym szkolenie innym

" | wspotpracownikom

9. Inne

Zagadnienia szczegdlnie wazne i przydatne na moim stanowisku , ktére wykorzystam po
szkoleniu:

Dziekujemy za wypefnienie ankiety
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Zalacznik nr 2
PROTOKOL ODBIORU USLUGI

Ustugi/a realizowane/a zgodnie z
umows nr:

Umowa zawarta w dniu:

Ustugi/a przeprowadzone/a w
dniu:

Tematyka ushug/i:
Ustugi/a prowadzone/a przez:

NIE
(opisac dlaczego)
Szkolenie zostalo przeprowadzone zgodnie z warunkami umowy § 1, ust. 3
umowy
Szkolenie podlega pod zapisy § 6 umowy
Inne uwagi do szkolenia:
Podpis osoby
zatwierdzajacej
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ZAtACZNIK NR 8. INFORMACIA O ADMINISTRATORZE DANYCH OSOBOWYCH

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest:

ENEA Centrum Sp. z 0.0., ul. Gdrecka 1, 60 - 201 Poznari, NIP 777-00-02-843, REGON 630770227
(dalej: Administrator).
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ecn.iod@enea.pl,
2. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu uczestniczenia w postepowaniu
1400/DW00/2Z/KZ/2019/0000006249 - Organizacja 2-dniowego szkolenia dla 60 pracownikéw ENEA Centrum
Sp. z 0.0. w zakresie ,Aktualizacji wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej” oraz po jego
zakoniczeniu w celu realizacji ustugi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. tzw. og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych, dalej:
RODO).
3. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziafu w postepowaniu oraz
realizacji ustugi.
4. Administrator moze ujawni¢ Pana/Pani dane osobowe podmiotom z grupy kapitatowej ENEA.
Administrator moze réwniez powierzy¢ przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych dostawcom ustug lub
produktéw dziatajgcym na jego rzecz, w szczegélnosci podmiotom $wiadczacym Administratorowi ustugi IT,
serwisowe.
Zgodnie z zawartymi z takimi podmiotami umowami powierzenia przetwarzania danych osobowych, Administrator
wymaga od tych dostawcédw ustug zgodnego z przepisami prawa, wysokiego stopnia ochrony prywatnosci i
bezpieczeristwa Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych przez nich w imieniu Administratora.
5. Pani/fPana dane osobowe bedy przechowywane do czasu wyboru wykonawcy w postepowaniu
1400/DW00/22/KZ/2019/0000006249 - Organizacja 2-dniowego szkolenia dla 60 pracownikéw ENEA Centrum
Sp. z 0.0. w zakresie ,Aktualizacji wiedzy merytorycznej z zakresu obstugi kadrowo-ptacowej”. Po zakoriczeniu
postgpowania przez czas trwania umowy oraz czas niezbedny do dochodzenia ewentualnych roszczen, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
6. Posiada Pan/Pani prawo Zadania:
a) dostepu do tresci swoich danych - w granicach art. 15 RODO,
b) ich sprostowania — w granicach art. 16 RODO,
c) ich usuniecia - w granicach art. 17 RODO,
d) ograniczenia przetwarzania - w granicach art. 18 RODO,
e) przenoszenia danych - w granicach art. 20 RODO,
f) prawo wniesienia sprzeciwu (w przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - w
granicach art. 21 RODO,
7. Realizacja praw, o ktérych mowa powyzej moze odbywaé si¢ poprzez wskazanie swoich zadari przestane na
Inspektorowi Ochrony Danych na adres e-mail: ecn.iod@enea.pl.
8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pan/Pani,
iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Potwierdzam zapoznanie sie zamieszczong powyzej informacja Enei Centrum, dotyczaca przetwarzania danych

osobowych.

Oswiadczam, ze dopetnitem obowigzku informacyjnego wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpogérednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia w niniejszym postepowaniu.

Data, podpis Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 9. ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(piecze¢ wykonawcy)

Lp. |Tresé pytania

* pola niezapisane nalezy przekresli¢

miejscowos¢ i data Piecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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